Yeditepe Universitesi Meslek Yiiksekokulu
Mesleki isyeri Uygulama (MIU) Almanya i¢in Basvuru Takip Siireci

YEDITEPE UNIiVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULU
MESLEKI iS YERI UYGULAMA

Yurtdisinda MIU ne zaman yapilabilir?

e MIU uygulamasi SOmestre (Yariyil) baslangiciile Sdmestre (Yariyil) sonuna kadar olan
sirede min.12 hafta olacak sekilde yapilabilir. (MIU Yénergeye bakiniz)

e Yurtdisinda MIU yapacak 6grencilerin Vize siiregleri de digtntlerek MIU baslangig¢
tarihlerinden (ise baslama tarihinden) yaklasik 4-6 hafta dnce asagida yer alan evraklari
hazirlanmasi gerekmektedir.

MIU Almanya’da yapabilmek igin gerekli evraklar ve Siire¢ Takibi

1. Yeditepe Staj (MIU) Formlari ve ekleri doldurulur
e Ek-1: Staj Formu (4 sayfa) Tiirkge
e £k-2 : Yeditepe Ingilizce Staj (MIU) Formu

> ilk sayfaya 6grenciler kisisel bilgilerini iceren kisimlari doldurarak MIU Program
Koordinatoér Hocasindan Firma ve Tarihler icin onay alir.

» MIU Program Koordinatori bilgileri kontrol edip onaylayarak 6grenci vasitasi ile
(veya direkt olarak) Staj (MIU) belgesini Staj (MIU) yapacagi Kurum veya isyeri ‘ne
gonderir. Odrenci asadidaki belgeleri isyerine géndermelidir;

e Pasaport kopya

e Fk-2 : YeditepeUni_Internship Form (Ingilizce)

e Ek-3 : Yurtdisi Kurumun Okula yazacagdi staj onay formu (Ingilizce)

e Ek-4: Immaktrulationsbescheinigung (Almanca) : MYO Miidiirliigii dolduracak
e £k-5: MYO Zorunlu Staj Belgesi (Almanca) : MYO Miidiirliigi dolduracak

e Ek-6: Einverstaendniserklaerung-zur-elektronischen-verarbeitung

> lIsyeri Staj (MIU) evrakinda ilgili yerleri doldurarak isyerinde yetkilisi/temsilcisi
tarafinda Firma Kasesi ile birlikte Yetkili Temsilci tarafindan imzalanir. Firmadan
gelecek evraklar;

e Ek-2 : YeditepeUni_Internship Form (Ingilizce) = Kaseli ve imzali
e £k-3 : Yurtdisi Kurumun Okula yazacadi staj onay formu (Ingilizce) = Kaseli ve imzall

e Bundesagentur/Arbeitsagentur Onay yazisi

» MIU Program Koordinatori imzalayarak onaylar ve MYO Mudurlagiine iletilir.
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» Belgeler MYO Sekreterligi tarafindan kayit altina alinarak MYO Mudiri
tarafindan imzalanarak onaylanir.

e Ogrenci Konsolosluga ve firmaya sundugu tiim evraklarin bir kopyasini Onay éncesinde
MYO Ogrenci islerine teslim etmelidir.

2. Kariyer Ofisi’ne teslim edilecek sekilde asagidaki evraklar eksiksiz ve onayli olmalidir;

>

YV V VY VY

Y

>

Ek-1: Imzali ve onayh Staj Formu (4 sayfalik Madde 1’de doldurulan form)
Ek-2 : Yurtdisi Staj (MIU) icin ingilizce Staj (MIU) formu teslim edilir.
Nufus cizdani fotokopisi,

Bir (1) adet fotograf,

Saglik Provizyon bilgi kagidi (e-devlet sayfasindan, arama butonuna “ sadlk provizyon
“ yazip karsiniza gelen ekranin ¢iktisini aliniz.)

Ek-3 : Yurtdisi Kurumun Okula yazacadi staj onay formu (Ingilizce)
» Staj Formuna firma yetkilisi mutlaka kase lzerine imzasi olmalidir.
» slak imza zorunlu olup fotokopi ya da faks kabul edilmemektedir.

fkametgdh (E-devlet sayfasindan ¢ikti alip, iizerine sahsima aittir yazip imzalayiniz.)
Ek-5: MYO Zorunlu Staj Belgesi (Almanca)
» Almanca (ve/veya Tiirkce) olarak MYO Miidiirliigiinden verilmektedir.
Ogrenci islerinden alinacak Kaseli ve onayli 6grenci belgesi ve transkript
e Ingilizce veya Almanca alinmalidir.

Kariyer Ofisi belgeleri kontrol ederek onaylar ve Yeditepe IK’'ya ileterek sirec
tamamlanir.

3. Ogrencinin Yurtdisi Sigortasi yaptirmasi gereklidir. 25 yasina kadar SGK ya gidip Almanya
Sigorta A / T11 belgesini licretsiz olarak alabilir.

» Ayrica 6zel sigorta yaptirilabilir, ancak zorunlu degildir.

» Bu belgeyi Kartal SGK’dan alinmasi tavsiye edilir. (Clinkii Besiktas’tan aldiklarinda Almanca
Staj(MIU) Belgesinin, Kazan¢ Belgelerinin Tirkce cevirisini istenmekte ve maliyet
olusmaktadir.)

4. isyeri tarafindan gerekli belgeler

» Garantor ve Kazang Belgesi ( Almanya’da kalinacak Donem, Aylik gelir, vb belirtiimelidir)

e Bu belge yok ise asagidaki belgelerden biri gereklidir.
¢ Yurtdisi Burs Belgesi (Almanya veya Tirkiye’deki vakif, Kurum, Firma)
+» Bankadan alinacak Teminat yazisi (Bankada Bloke maddi bedel)

+* Almanya’dan tim Maliyeti tUstlendigini agiklayan onaylanmis bir beyanname
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> lIsyerinin Almanya’daki “Bundesagentur fiir Arbeit” Federal Calisma Ofisi'ne gdnderecegi
“Einvernehmen” yazisi da eklenmelidir. (Bundesagentur’dan onay yazisi alinmis ise ayrica
eklenmelidir)

5. Bitlin belgeler tamamlandiktan sonra Idata’dan (Alman Konsoloslugu Vize Araci Kurum)
randevu igin basvuru yapmalidir. Bagvuru formlarinda dikkatli olunmasi ve mevcut
belgelere bagli olarak dogru sekilde doldurulmasi gereklidir.

» Randevu almak igin Idata’ya 150 TL (2022) édeme Online da yapilabilir.

» Birkag glin icinde égrencinin e-maline randevu giinii génderilmektedir. (Ttiim yazismalarda Okul
e-mail adresinizi kullaniniz)

» IDATA’ya evrak tesliminde tiim belgelerden 3’er tane fotokopi yapilmalidir. Aksi taktirde
Konsolosluktan yaptirmak zorunda kalindigindan maliyetli olabilir.

6. Ogrencinin Almanca bilgisi yazili (veya sézlii) test edilebilir.
» Ornegin égrenciye “Staj yerini nasil buldun?” sorusunun Almanca olarak agiklamasi isteniyor.

7. Butun evraklarin teslimi sonucunda ort. 15 gin icerisinde konsolosluktan geri donus
yapilmaktadir.

» Vize verilmedigi veya —var ise - eksik evrak istenerek ilave siire verilmektedir.

» Olumsuz cevap durumunda gerekge de bildirilmektedir.

e FEk-1: Staj Formu (4 sayfa) Tiirkce
o #1: Staj Formu (1.sayfa)
o #2: Yeditepe Universitesi SGK (Bagkur) Taahiitnamesi
o #3: Yeditepe Universitesi Zorunlu Staj Devlet Katkisi Formu (IK’ya verilecek)
o #4: Yeditepe Universitesi Isyeri Saglik Giivenlik (ISG) Talimati
e Fk-2:YeditepeUni_Internship Form (Ingilizce)
e FEk-3:Yurtdisi Kurumun Okula yazacagi staj onay formu (Ingilizce)
e Fk-4: Immaktrulationsbescheinigung (Almanca) : MYO Miidiirliigi dolduracak
e FEk-5: MYO Zorunlu Staj Belgesi (Almanca) : MYO Miidiirliigii dolduracak

e [Ek-6: Einverstaendniserklaerung-zur-elektronischen-verarbeitung

Sayfa3 /3



