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YEDITEPE UNIiVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULU
MESLEKI iS YERI UYGULAMA

EVRAK TAKIP SURECI

MIU Tiirkiye’de ne zaman yapilabilir?

e MIU uygulamasi SOmestre (Yariyil) baslangiciile Sdmestre (Yariyil) sonuna kadar olan
sirede min.12 hafta olacak sekilde yapilabilir. (MIU Yénergeye bakiniz)

e Tirkiye’de MIU yapacak 6grencilerin MIU baslangi¢ tarihlerinden (ise baslama
tarihinden) en gec¢ 2 hafta dnce asagida yer alan evraklari hazirlanmasi gerekmektedir.

MIU igin Gerekli Evraklar ile Evrak Takip Siireci

1. Ek-1:
>

>

Yeditepe Staj (MIU) Belgesi

Staj (MIU) belgesi (Yeditepe Unv. Internet sayfasindan veya Kariyer ofisinden ya da MYO
Ourenci islerinden temin edilebilir.)

Ilk sayfaya ogrenciler kisisel bilgilerini iceren kisimlari doldurarak MIU Program
Koordinator Hocasina “Firma ve Tarihler” icin onay talebinde bulunur..

MIU Program Koordinatori bilgileri kontrol edip onaylayarak 6grenci vasitasi ile
(veya direkt olarak) Staj (MIU) belgesini Staj (MIU) yapacagl isyeri ‘ne génderir.

Isyeri Staj (MIU) evrakinda ilgili yerleri doldurarak isyerinde yetkilisi/temsilcisi
tarafinda Firma Kasesi ile birlikte Yetkili Temsilci tarafindan imzalanir.

Belge MYO Sekreterligi tarafindan kayit altina alinarak MYO Muduri tarafindan
imzalanarak onaylanir.

2. Kariyer Ofisi’ne gonderilecek asagidaki evraklar eksiksiz ve onayli olmahdir;

> Ek-1: imzali ve onayli Staj Formu (4 sayfalik Madde 1’de doldurulan form)
i. Ek-2: Taahhiitname ve SGK Taahhiitnamesi (Ekli form doldurulup imzalanacak.)

ii. Ek-3: Firma tarafindan doldurulacak Yeditepe Universitesi Zorunlu Staj Devlet
Katkisi Formu (Firma Katki Payi/Tesvik amagl bilgi vermelidir)

iii. Ek-4: Isyeri Saghk Giivenligi (ISG) Talimati (Ekli form doldurulup imzalanacak.)

» Nufus clizdani fotokopisi,

» Bir (1) adet fotograf,
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» Saglik Provizyon bilgi kagidi (e-devlet sayfasindan, arama butonuna “ saglik provizyon
“yazip karsiniza gelen ekranin ¢iktisini aliniz.)

» Firma onayi (Staj Formuna firma yetkilisi mutlaka kase iizerine imzasi olmalidir.)
» [slak imza zorunlu olup fotokopi ya da faks kabul edilmemektedir.

> Ikametgdh (E-devlet sayfasindan ¢ikti alip, iizerine sahsima aittir yazip imzalayiniz.)

» MYO Sekreterliginden MYO Mudurltgi imzali ve kaseli Zorunlu Staj (MIU)
belgesi alinmalidir.

> Ogrenci islerinden alinacak Kaseli ve onayl égrenci belgesi ve transkript
» Kariyer Ofisi belgeleri kontrol ederek onaylar ve Yeditepe IK’ya iletir.

» Yeditepe IK 6grencinin SGK islemlerini ort. 1 hafta icerisinde tamamlar.

3. Tum belgeler ile isyerine SGK girisinin yapildig ve firma ile belirlenen tarihte Staj (MIU)
isyeri temsilcisine gidilerek Staj(MIU) siireci baslar.

» E-devlet’den SGK girisi tamamlandigi bilgisi ile MIU (Staj) icin isyerine giris
yapilabilir. (Oncesinde calisma yapilamaz)

e #1: Staj Formu (4 sayfa)
o #2: Yeditepe Universitesi SGK (Bagkur) Taahiitnamesi
e #3: Yeditepe Universitesi Zorunlu Staj Devlet Katkisi Formu (IK’ya verilecek)

o #4: Yeditepe Universitesi Isyeri Sadlik Giivenlik (ISG) Talimati
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